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BUCHHALTERIN

Objektbuchhaltung in der Immobilienverwaltung
20 bis 40 Stunden pro Woche

Flr unser Buchhaltungsteam suchen wir ab sofort eine motivierte und tatkraftige Verstarkung!

IHR PROFIL

HAS / HAK / HBLA-Matura oder anderwartige kaufménnische Ausbildung
Arbeitserfahrung in der Buchhaltung, insbesondere in der Objektbuchhaltung
Freude am Umgang mit Zahlen und Menschen

Gepflegte Umgangsformen und gute Teamfahigkeit

Sehr gut Deutschkenntnisse und sehr gut Rechtschreibung

Genaue, selbstandige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise

IHR VERANTWORTUNGSBEREICH

Kommunikation mit Liegenschaftseigentiimern und Mietern
Durchfiihrung der laufenden Buchhaltung

Erstellung von Vorschreibungen und Durchfiihrung von Indexierungen
Erfassung von Eingangsrechnungen und Zahlungsverkehr

Verbuchung der Kontoausziige und regelmaRige Mahnlaufe
Erstellung der Betriebskosten- und Eigentlimerabrechnungen
Erstellung der Umsatzsteuermeldungen

WIR BIETEN IHNEN

Langfristiges Arbeitsverhaltnis in einem sehr kollegialen Team

Abwechslungsreiches und breitgefachertes Aufgabengebiet mit Entwicklungsperspektive

Mogliche Ausweitung des Verantwortungsgebietes und Erhohung auf bis zu 40 Stunden/Woche
Weiterbildungsmoglichkeit durch externe Schulungen und Kurse

Klimatisierte und angenehm gestaltete Arbeitspladtze in einem schonen Altbaubiiro

Unterstiitzung flr die Jahreskarte der Wiener Linien

Flexible Arbeitszeiteinteilung und 1 Home-Office-Tag/Woche

Bruttogehalt ab 1.400,-- EUR/Monat fiir 20 Stunden/Woche mit der Bereitschaft zur Uberzahlung in
Abhéangigkeit von lhrer Qualifikation und Erfahrung

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit einer aussagekraftigen Bewerbungsunterlage (Motivations-
schreiben, Lebenslauf, Foto) an office@elsner.eu
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